
CONSIGLI PER LA COMPILAZIONE DEL FILE PER GLI SCRUTINI 

Si consiglia di modificare/confermare i voti utilizzando la scheda individuale alunno che consente una 

migliore visualizzazione.  

Per aprirla basta fare clic sul quadratino posto sulla sx del nome dell’alunno 

 
 Si aprirà in questo modo la scheda del singolo alunno 

 nelle caselle bianche digitare il voto deliberato 

 nel caso di debito formativo nella colonna giudizio/recupero selezionare dal menù la tipologia del 

recupero 

 

CLIC 

digitare il voto 
definitivo  clic 



 

Attribuire il voto di condotta 

 

 

 

 

 

 

selezionare la tipologia 

di recupero 

inserire voto 

condotta 

il voto di condotta può 

essere determinato 

automaticamente 

selezionando gli indicatori  



Nella parte inferiore della scheda inserire i dati nelle tabelle 

 

Premere il tasto  Salva per confermare le modifiche e gli inserimenti 

 

Alla fine dello scrutinio selezionare la scheda “Dati per il verbale” ed inserire i dati mancanti  

 

inserire  

1 in caso di ammissione 

-1 in caso di non ammissione 

0 in caso di giudizio sospeso 

digitare  

U in caso di delibera all’unanimità 

M in caso di delibera a maggioranza 

per il triennio 

inserire credito 

scolastico attribuito inserire 

motivazione 



per generare il verbale selezionare la casella Crea verbale.  

Si aprirà il verbale in word al quale potranno essere apportate le modifiche e/o integrazioni ritenute 

necessarie 

 

clic per generare il 

verbale 


